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HNE Eberswalde 
Schicklerstraße 5 
16225 Eberswalde 

 

         Abt. Liegenschafts- und 
  Umweltmanagement 

 
Hinweise für die Benutzung der Dienstkraftfahrzeuge 
 an der Hochschule für nachhaltige Entwicklung (FH) 

 
Geltungsbereich: 
- Bedienstete des Landes Brandenburg 
- Beschäftigte mit einem befristeten oder unbefristeten Arbeitsvertrag der  

HNE Eberswalde (FH). 
- Lehrbeauftragte, Honorarbeschäftigte, ähnlich Selbständige oder Privatpersonen sind nicht berechtigt 

die Dienstkraftfahrzeuge der HNE zu fahren, da diese nicht landesversichert sind. 
 
Die Betankung der Kraftfahrzeuge erfolgt folgendermaßen: 
 
VW-Caddy 7 Sitze - GAS 

VW-Bus T6 8 Sitze - DIESEL  

Mittels Tankkarten (Fahrzeugmappen)- Leistungsstufe 63 enthält Tanken, Schmierstoffe und Waschen 
 
Stadtcampus: 
Die Übergabe der Dienstkraftfahrzeuge erfolgt am Stadtcampus in der Zeit von: 
 

Montag - Donnerstag von 08:00 - 15:00 Uhr 
Freitag von 08:00 - 13:00 Uhr oder nach Absprache. 

 
Nach Beendigung der Dienstreise sind die Hochschulfahrzeuge bei Autodienst Marx (Bergerstraße 110, 
16225 Eberswalde) abzustellen. Die Fahrzeugpapiere sind außerhalb der Öffnungszeiten in den roten 
Briefschlitz der Tür in der Mitte von Haus 3 (Remise) einzuwerfen und die Schlüssel in den dafür vorgese-
henen Briefkasten bei Marx. 
 
 
Waldcampus: 
Die Übergabe der Dienstkraftfahrzeuge erfolgt am Waldcampus nach Absprache mit Frau Borchert. Die 
Fahrzeugmappen sind nach Beendigung der Dienstreise bei Frau Borchert abzugeben oder vor dem Haus 
11 in den Briefkasten zu werfen. 
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Forstbotanischer Garten: 
Die Übergabe der Dienstkraftfahrzeuge vom Forstbotanischen Garten (FBG) erfolgt nach Absprache. Sie 
können entsprechend dem Wochenplan des FBG genutzt werden. Die Übergabe der Fahrzeugpapiere er-
folgt in der Zeit von  
 

Montag bis Freitag von 7:00 bis 15:45 Uhr im Sekretariat. 
 
Die Fahrzeugpapiere werden nach Beendigung der Fahrt im Sekretariat des FBG abgegeben. 
Der Citroen Berlingo wird auf dem Gewächshausgelände "Am Zainhammer 5" in der rechten Unterstellhalle 
abgestellt. Der Multicar in der linken Unterstellhalle. 
 
Weitere Hinweise: 
 
Fenster und Türen am Fahrzeug müssen verschlossen sein. 
 
Das Fahrzeug mittels dafür vorgesehener Utensilien entsprechend reinigen.  
 
Ausstattung in den Fahrzeugen: 1 Sanikasten 
    Warnwesten entsprechend der Sitzanzahl 
    1 Handfeger und Müllschippe 
    Caddys- ein Feuerlöscher 
    1 Rolle reißfeste Säcke zum Transport verschmutzter Gegenstände 
 
Nach Beendigung einer Fahrt sind immer die gefahrenen Kilometer und die getankten Liter ordnungsge-
mäß und leserlich in das Fahrtenbuch einzutragen. Die Tankquittungen verbleiben in der Fahrzeugmappe! 
Das Führen der Dienstkraftfahrzeuge ist nur für den auf dem Fahrauftrag angegebenen Zeitraum zulässig. 
Nachfolgende Fahrten unterliegen nicht mehr dem Versicherungsschutz. Die Dienstkraftfahrzeuge müssen 
nach der Dienstfahrt auf die vorgesehenen Stellplätze abgestellt werden. Es ist grundsätzlich nicht ge-
stattet, das Dienstkraftfahrzeug mit nach Hause zu nehmen! 
 
Vor Fahrtantritt und während der Fahrt ist es weiterhin nicht gestattet, alkoholische Getränke oder andere 
berauschende Mittel zu konsumieren. Das Telefonieren während der Fahrt ist nur mittels einer Freisprech-
einrichtung zulässig. Das Rauchen in den Dienstkraftfahrzeugen ist untersagt. Tiere dürfen aus Gründen 
der Sicherheit nicht mitgeführt werden! 
Nach Beendigung der Dienstfahrt ist das Kraftfahrzeug bei Viertel voller Tankanzeige wieder zu be-
tanken. 
 
Strafzettel, Geschwindigkeitsüberschreitungen sowie sonstige Verstöße im Straßenverkehr, müssen vom 
Verursacher selbst getragen werden. 
 
Kann in Ausnahmefällen das Fahrzeug erst am darauf folgenden Tag übergeben werden, so wenden Sie 
sich bitte entsprechend an die Poststelle (Haus 3, EG), Tel.: 033 34 -657 101, an Frau Borchert (Haus 11) 
Tel.: 033 34 - 657 160 oder an das Sekretariat des Forstbotanischen Gartens Tel.: 033 34 - 657 476.  
 
Bestellte Hochschulbusse werden bis 1 Stunde nach der geplanten Abfahrtszeit reserviert. Sollte der Be-
steller/die Bestellerin sich nicht innerhalb dieser Zeit bei der Kfz-Ausgabestelle melden, wird der Hoch-
schulbus bei Bedarf weiter vergeben. 


